ZARZADZENIE NR A../2019
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Zyrardowie ul. Limanowskiego 32 B

z dniadt. QL 2010r

w sprawie wprowadzenia ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Domu Pomocy Spolecznej
w Zyrardowie

Na podstawie art.6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. 2 2018r. poz.217 ze zm.), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1
Ustala sig:
1. Instrukcje kancelaryjng w Domu Pomocy Spolecznej w Zyrardowie, stanowiaca zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w Domu Pomocy Spotecznej w Zyrardowie, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skiadnicy akt w Domu Pomocy Spotecznej
w Zyrardowie, stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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Sprawy niezalatwione do dnia 31 grudnia 2018r. rejestruje sie ponownie klasyfikujac je zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 2.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Domu Pomocy Spolecznej w Zyrardowie przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 jesli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg warto§¢
archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§4

Dokumentacja, ktoéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla w Domu Pomocy Spoteczne)
w Zyrardowie kwalifikowana na podstawie obowiazujacych wowczas jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg od 1 stycznia 2019r.

W porozumieniu z up. Naczelnego Dyrektor Domu .
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych
Dyrektor Archiwum Pafstwowego w Warszawie
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