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Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu Naboru
DYREKTOR

DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W ZYRARDOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

...............................................................................................

(Nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7)
8)
9

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie co najmniej srednie o odpowiednim profilu umozliwiajgcym
wykonywanie zadan na stanowisku, wymagany 2-letni staz pracy;

Petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
Brak skazania za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

Nieposzlakowana opinia;

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na w/w stanowisko
pracy;

Biegla znajomo$¢ komputera;

Znajomos¢ zasad gospodarki kasowej;

Dyspozycyjno$¢, komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole;

10) Cierpliwo$¢ w kontakcie z osobami o utrudnionym stopniu komunikacji;
2. Wymagania dodatkowe:

1y

2)
3)

Znajomo$¢ ustaw o pracownikach samorzadowych, o pomocy spoleczne;j,
o finansach publicznych, o domach pomocy spolecznej, o rachunkowosci;
Dyspozycyjnosé¢, komunikatywnosé i umiejetnosé pracy w zespole;
Doswiadczenie pracy w jednostce budzetowej;

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9

Prowadzenie gospodarki kasowej;

Obstuga depozytéw Mieszkancow;

Stata wspétpraca z bankiem — podejmowanie gotowki, dokonywanie wyplat;
Prowadzenie ewidencji drukéw scislego zarachowania zgodnie z przepisami
o rachunkowosci budzetowe;j;

Prowadzenie spraw zwigzanych z odplatnoscia za pobyt w Domu, wyliczanie
odptatnosci za pobyt, sporzadzanie not obcigzeniowych;

Prowadzenie rozliczania Mieszkafc6w za leki i srodki higieniczne;

Dokonywanie rozliczen inwentaryzacji;

Obliczanie stawki zywieniowej w oparciu o osobodni:

Prowadzenie i aktualizacja ksiag inwentarzowych sprzetu bedacego Srodkami
trwalymi i wyposazeniem budynku;

10) Terminowe sporzadzanie polecen przelewow;
11) Ponoszenie pelnej odpowiedzialnosci materialnej za prawidlowe i terminowe

wykonywanie powierzonych zadan;




4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV zdoktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

3) Oryginal kwestionariusza osobowego;

4) Kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem);

5) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;

6) Kserokopie dokumentéw (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$é
z oryginalem) potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe;

7) Oswiadczenie o niekaralnosci;

8) Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby ma wykonywanie
obowiazkéw w wymiarze 1 etatu;

9) Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

10) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz. U.
z2018r poz. 1458).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,, Wyrazam
zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2018r poz. 1260) "

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé lub przestaé¢ w terminie do dnia 12.02.2019r
do godz. 15.00,

na adres: Dom Pomocy Spolecznej w Zyrardowie ul. Limanowskiego 32 B w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze w DPS w Zyrardowie
ul. Limanowskiego 32 B”

Aplikacje, ktére wpltyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Z Regulaminem Naboru mozna si¢ zapozna¢ w Domu Pomocy Spolecznej w Zyrardowie, przy
ul. Limanowskiego 32 B. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
46 855-32-70.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz
z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Domu Pomocy
Spolecznej (www.dpszyrardow.pl) w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Domu Pomocy Spolecznej w Zyrardowie ul. Limanowskiego 32 B do dnia
19.02.2019r.

Dyrektor

Elzbieta Ciesielska



